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PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en el Capitulo Il (Art. 12),
dedicado a las ensenanzas oficiales de Grado, que "(3) estas ensefianzas concluirdn
con la elaboracion y defensa de un trabajo fin de Grado”, ahadiendo en otro
apartado (7) que "El trabajo de fin de Grado tendrd entre 6 y 30 créditos, debera
realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion
de competencias asociadas al titulo”. Asimismo, la legislacion establece que los
trabajos de fin de grado (en adelante TFG) no podran ser objeto de reconocimiento
(convalidacion).

La normativa sobre la realizacion de los Trabajos de Fin de Grado aprobada por el
Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2012, establece los criterios y
procedimientos sobre la elaboracion, evaluacion y defensa de los mencionados
trabajos, con el objeto propiciar la homogeneidad en su organizacion. Esta
normativa remite a que cada Facultad o Escuela la desarrolle para adecuarla a las
caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado, debiendo ser aprobada
por las respectivas Juntas de Facultad o Escuela tras obtener el informe favorable
de la Comision Académica de la Facultad, e informadas favorablemente por la
Comision de Ordenacion Académica de la UNED para la verificacion de su
adecuacion a la normativa general (apdo. 1.4).

Las asignaturas ‘Trabajo de Fin de Grado’ en el Grado en Ciencias Ambientales,
Grado en Fisica, Grado en Matematicas y Grado en Quimica, se implantaran en el
curso 2013/2014. La Facultad de Ciencias es la responsable de la organizacion
académica de estas ensefanzas. La presente normativa adapta las normas
anteriormente citadas a las caracteristicas especificas de la Facultad de Ciencias.

1.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

1.1 Esta normativa especifica de la Facultad de Ciencias contiene las directrices
generales relativas a la definicion, realizacion, defensa, evaluacion y gestion
administrativa de los TFG incluidos en los diferentes planes de estudio de Grado
impartidos por la Facultad de Ciencias de la UNED.

! Todas las referencias a figuras en masculino genérico de este documento deben entenderse
indistintamente a hombre y mujer.



1.2 El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones
y procedimientos tanto de la UNED como de la Facultad de Ciencias, que se
encuentren en vigor y que se refieran, entre otros, al sistema de evaluacion, al
reconocimiento y transferencia de créditos, y a la movilidad de estudiantes.

1.3 Esta normativa, especifica de la Facultad de Ciencias, junto a la normativa
general sobre la realizacion de los TFG de la UNED, sera hecha publica a través de
la pagina web de la Facultad.

2.- CARACTERISTICAS

2.1. EL TFG es un trabajo académico original y autonomo, orientado a poner de
manifiesto la adquisicion integrada de las competencias vinculadas al titulo del
Grado, que cada estudiante realizara bajo la tutela de un profesor de los equipos
docentes del TFG, que actuara como tutor académico. El TFG sera individual.

2.2 Los objetivos y las caracteristicas del TFG y la dedicacidon necesaria para
cumplirlos por parte de los estudiantes, seran coherentes con el nivel de formacion
del Grado y se ajustaran al nimero de créditos ECTS que le corresponden en el
Plan de Estudios de la titulacion.

2.3 A efectos organizativos, el TFG tiene el caracter de asignatura del plan
formativo del Grado, con equipo docente, guia de estudio, curso virtual y TAR si lo
hubiere. Los estudiantes dispondran de todo un curso académico para llevar a cabo
el TFG.

2.4 El contenido y tipo del TFG se ajustara a lo estipulado en la guia docente de
la asignatura, en la que se recogera su especificidad en relacion con la titulacion
de Grado asi como sus caracteristicas y requisitos, pudiendo tratarse de trabajos
de revision e interpretacion bibliografica, trabajos de reflexion e indagacion
tedrica, trabajos experimentales o cualquier otro trabajo académico.

2.5 Los TFG de la Facultad de Ciencias corresponderan a cualquiera de las dos
modalidades propuestas en la Normativa General de TFG de la UNED:

a) Linea de Trabajo General. Los estudiantes son asignados, de acuerdo a los
criterios establecidos, en alguna de las lineas de trabajo propuestas por la
Facultad.

b) Linea de Trabajo Especifica. El estudiante realiza una propuesta concreta de
TFG que debe contar con el acuerdo explicito de un profesor que se
compromete a tutorizarlo y la aprobacion de la Comision del TFG
correspondiente.

2.6 ELTFG se podra realizar en instituciones externas a la UNED, mediante la firma
de los correspondientes convenios.

2.7 Los TFG estan protegidos por la Ley de Propiedad Intelectual; en consecuencia,
la titularidad de los derechos de propiedad intelectual correspondera a quien lo
haya realizado. Su posible publicacion en el repositorio digital de la UNED, debera
contar con autorizacion expresa del autor.



3.- ORGANIZACION ACADEMICA DEL TFG

3.1. Cada titulacion impartida en la Facultad de Ciencias, contara con una Comision
de TFG, que sera la responsable de coordinar todos los aspectos relativos a la
organizacion académica del TFG dentro del titulo, asi como de velar por su correcto
desarrollo y resolver los problemas que puedan surgir en relacion con los TFG.

3.2. La Comision de TFG podra ser asimilada en sus funciones por la Comisién
Coordinadora del Grado, ser una subcomision de ésta o ser creada ad hoc con este
fin. En cualquier caso, estara presidida por el Decano de la Facultad o en quien
delegue y deberan formar parte de ella, al menos el Coordinador del Grado, un
representante de cada uno de los departamentos con docencia en el TFG y uno de
sus miembros actuara como secretario.

3.3. En el marco de la titulacion correspondiente, la Comision de TFG desarrollara
las siguientes funciones:

= Coordinar la realizacion de la guia de estudio del TFG, siendo la responsable
ultima de su elaboracion.

*= Coordinar la distribucion de las propuestas del TFG entre los diferentes
Departamentos implicados y aprobar las propuestas especificas presentadas
por los estudiantes.

= Aprobar el TFG en instituciones externas.

= Hacer publica en la fecha establecida la oferta de las lineas de trabajo del
TFG.

*= Determinar el procedimiento concreto a seguir para la asignaciéon del TFG
entre los estudiantes.

= Aprobar la asignacion de lineas de TFG a tutores académicos, revisando cada
curso su funcionamiento.

» Garantizar que los estudiantes dispongan de la informacion pertinente sobre
criterios de asignacion o propuesta del TFG y las normas basicas sobre
estructura, caracteristicas, estilo, extension, presentacion y defensa de los
TFG.

= Determinar las competencias a evaluar, su procedimiento y los criterios que
regiran la evaluacién, tanto del TFG como del ejercicio de defensa del
mismo.

= Aprobar, en su caso, las solicitudes de cambio de linea y de tutor
académico.

= Aprobar y hacer publico el calendario de entrega del trabajo y defensa del
TFG.

= Gestionar las actas. El Presidente de la comision firmara las actas de
calificaciones de acuerdo con las propuestas de los miembros del equipo
docente y, en su caso, de la Comision evaluadora.

= Resolver las reclamaciones de los estudiantes, asumiendo en el caso de los
TFG las funciones de la Comision de Revision de Calificaciones, para lo cual
convocara a la sesion al representante de estudiantes de la Comision de
Coordinacion del Grado.



= Aprobar la comision evaluadora de cada uno de los TFG.

= Cualquier otra que se derive del desarrollo de esta normativa.

3.4 Las Guias de Estudio de la asignatura ‘Trabajo de Fin de Grado’, seran
aprobadas por las respectivas Comisiones de TFG, tendran una estructura analoga
y entre otra informacion, incluiran indicaciones sobre la extension de los TFG, el
formato, asi como las condiciones que ha de cumplir para ser aprobado.

3.5. Cada Departamento establecera los criterios especificos a seguir para la
distribucion de los TFG entre sus profesores.

3.6 Todos los profesores que tutelan TFG formaran parte del equipo docente
encargado del TFG de cada titulo impartido por la Facultad.

3.7 La asignatura TFG tiene caracter anual. A efectos organizativos la asignacion
de linea del TFG y de tutor académico, asi como la activacion de los recursos
informativos para el estudiante se realizara a principios del curso académico.

4.- TUTORIZACION O TUTELA ACADEMICA DE LOS TFG

4.1 El TFG tiene que ser realizado bajo la tutela académica de un profesor que
actuara como tutor académico del TFG. Las funciones de los tutores académicos
del TFG son las siguientes:

e Asesorar, asistir y orientar a los estudiantes asignados y velar por el
cumplimiento de los fines del TFG.

e Aceptar o no las propuestas concretas de TFG realizada por los
estudiantes, segln la modalidad especifica.

e Coordinarse con el tutor académico externo en caso de que lo
hubiere.

e Colaborar, en su caso, en la propuesta del ejercicio de defensa.
e Dar el visto bueno previo al ejercicio de defensa.
e Participar en la correspondiente evaluacion y calificacion del TFG.

e Comunicar a la comision del TFG el visto bueno de los estudiantes
tutelados.

e Cualquier otra que le sea aplicable de acuerdo con esta normativa.

4.2 Todos los profesores de los Departamentos que impartan docencia en una
titulacion de Grado estan obligados a aceptar la tarea de tutorizacion del TFG,
segln establece el art. 4.4 de la Normativa para la realizacion de los TFG en la
UNED.

4.3 Como norma general, los tutores académicos de los TFG seran profesores de
los Departamentos con docencia en el titulo de Grado en el que esté matriculado
el estudiante. La Comision de TFG podra autorizar que un profesor perteneciente



a un Departamento sin docencia en el Grado pueda ejercer las labores de tutela
académica.

4.4 La tutela de los TFG se distribuira, teniendo en cuenta las competencias del
titulo, entre los Departamentos con docencia en el Grado correspondiente, de
manera proporcional al numero de créditos impartidos por el Departamento en la
titulacion, asi como al nimero de profesores del Departamento.

4.5 La Comision de TFG podra autorizar, especialmente cuando el TFG se realice
en una entidad externa, que el trabajo cuente con dos tutores académicos, uno
de los cuales necesariamente debera pertenecer a un Departamento con docencia
en la titulacion donde se encuentre matriculado el estudiante.

4.6 La labor de seguimiento del TFG (orientacion, asesoramiento y supervision)
corresponde al tutor académico si bien podra contar con el apoyo de profesores-
tutores de los Centros Asociados, si las condiciones organizativas y presupuestarias
de la Universidad lo permiten y asi se considera en la linea concreta. Esta labor se
realizara estableciendo de forma explicita las tareas o actividades que el
estudiante tiene que realizar a lo largo del curso, que podran servir como elemento
de evaluacion continua de la marcha del trabajo y ser tenidas en cuenta en la
calificacion del TFG.

5.- ASIGNACION DE LIiNEA DE TFG Y TUTOR ACADEMICO

5.1 Las lineas del TFG ofertadas por la Facultad, estaran relacionadas con las
competencias fundamentales y los contenidos formativos de cada titulo de Grado.
Los Departamentos, a través de sus representantes en la Comision de TFG,
formularan propuestas del TFG adaptadas a un modelo comuUn basico.

5.2 Durante el mes de junio se hara publica en la pagina web de la Facultad la
oferta de lineas del TFG para el curso siguiente, la prevision aproximada del
numero maximo de estudiantes que podran realizar el TFG en cada una de las
lineas y las condiciones para su realizacion.

5.3 Durante los 7 dias siguientes a la fecha de finalizacion del plazo de matricula,
la UNED habilitara a todos aquellos estudiantes que se hayan matriculado de la
asignatura TFG, un enlace en su pagina personal para que puedan priorizar las
distintas lineas de trabajo, de acuerdo con sus preferencias. Asi mismo, y durante
este periodo, los estudiantes con una linea del TFG especifica seran asignados a la
misma directamente.

5.4 La Comision de TFG determinara el procedimiento a seguir en la asignacion de
los estudiantes a cada linea. Este procedimiento tratara de conjugar las
preferencias expresadas por los estudiantes con las necesidades organizativas y de
reparto entre las distintas lineas ofrecidas. La adjudicacion de los estudiantes a las
lineas tendra en cuenta el orden escogido y el coeficiente de puntuacion obtenido
mediante la siguiente formula: nota media del expediente x niUmero de créditos
superados.



5.5 El estudiante dispondra de un plazo de 5 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a la publicacion de las listas, para su reclamacion en la Secretaria de la
Facultad.

5.6 Cuando se trate de un TFG de caracter especifico, tal y como esta contemplado
en el apartado 2.5, el estudiante tendra que presentar su propuesta ante la
Comision de Coordinacion de TFG con el visto bueno de un profesor que sera el
encargado de su tutela académica. La Comisién sera la responsable de la
aprobacion de la propuesta del TFG, cuya resolucion sera comunicada al estudiante
informandole de las opciones disponibles.

5.7 La Comision de TFG podra contemplar, si lo considera viable a la vista de las
solicitudes efectuadas, los requisitos y el procedimiento para que el estudiante
pueda solicitar el cambio de trabajo propuesto o de tutor académico asignado.

6.- MATRICULA

6.1 Para que el estudiante pueda matricularse en el TFG tendra que tener
superados previamente al menos 180 créditos del titulo y matricularse en todas las
asignaturas requeridas para finalizar el Plan de Estudios (en el periodo ordinario
de matricula).

6.2 La matricula del TFG se realiza en los mismos plazos y condiciones que el resto
de asignaturas de Grado.

6.3 La matricula da derecho a dos convocatorias de defensa en el mismo curso
académico (la de junio y la de septiembre).

6.4 El estudiante podra solicitar acudir a la convocatoria de examenes
extraordinarios de diciembre para la entrega y defensa del TFG, siempre que
cumpla los requisitos generales que regulan esta convocatoria y que se haya
producido el proceso de realizacion tutorizada del trabajo durante el periodo
lectivo del curso anterior.

6.5. Las situaciones extraordinarias que puedan resultar de dudosa interpretacion
o merecer consideracion excepcional seran resueltas por el Decano o Director de
la Facultad o Escuela correspondiente.

7.- PRESENTACION Y DEFENSA

7.1 Como criterio general, la decision sobre la presentacion y defensa de los TFG
corresponde al estudiante. No obstante, la Guia de la Asignatura, elaborada por la
Comision de TFG podra establecer criterios o requisitos minimos para acceder a la

presentacion o a la defensa.

7.2 Una vez finalizado el trabajo, el estudiante debera enviarlo a su tutor
académico, para su valoracion.

7.3 La defensa del TFG es obligatoria y se podra realizar de forma presencial, por
medios telematicos o por escrito, segin decidan las respectivas Comisiones de TFG.
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Consistira en la realizacion de un ejercicio en el que el estudiante tendra la
oportunidad de justificar los aspectos fundamentales del trabajo realizado.

7.4 En el caso de defensa oral, la Comision evaluadora estara formada al menos
dos profesores, uno de los cuales debe pertenecer a uno de los Departamentos con
docencia en el grado, y podra pertenecer a la misma el tutor académico del
trabajo. Durante el acto de defensa la Comision evaluadora formulara las preguntas
que considere oportunas al estudiante y finalmente sera la encargada de otorgar
la calificacidn definitiva del TFG.

En la defensa escrita el estudiante recibira las preguntas y redactara las respuestas
dentro del sistema general de pruebas presenciales de la UNED. En este caso, la
valoracion del ejercicio de defensa podra ser realizada por el tutor académico del
trabajo o por otro profesor del equipo docente del TFG asignado a tal fin por la
Comision de TFG.

La defensa del TFG de forma presencial o por medios telematicos se llevara a cabo
en las fechas establecidas por la Comision de TFG de cada Titulacién

7.5 Si llegada la fecha del ejercicio de defensa, un estudiante no tiene aun el visto
bueno de su tutor académico, perdera la opcion de presentarse al ejercicio en
dicha convocatoria y debera continuar con el proceso de reelaboracion de su
trabajo, bajo la supervision del tutor académico, hasta obtener el visto bueno que
le permita presentarse en una convocatoria posterior. En caso de presentacion al
ejercicio de defensa sin el visto bueno del tutor académico el ejercicio no tendra
validez.

7.6 Los estudiantes que no superen la asignatura en la convocatoria ordinaria de
junio podran presentarse en la convocatoria extraordinaria de septiembre. Los
estudiantes matriculados que suspendan o no elaboren el TFG y no se encuentren
en la situacion establecida por el art. 6.4 podran volver a matricularse y entraran
en un nuevo proceso de asignacion de propuestas. En este caso, el estudiante podra
solicitar que le asignen con preferencia la misma linea si la hubiere y tutor
académico.

8.- EVALUACION DEL TFG

8.1 La evaluacion del TFG estara orientada a comprobar y constatar mediante su
calificacion el grado de adquisicion y dominio, demostrado por el estudiante, de
las competencias asociadas al titulo de Grado cursado.

8.2 Para la evaluacion del TFG, la Comision evaluadora remitira a la Comision de
TFG, el informe de evaluacion del estudiante. En este informe se recogera
informacion basica sobre los aspectos criticos de la evaluacion del trabajo.

8.3 La Comisidn evaluadora, tendra en cuenta para la calificacion final del TFG la
memoria presentada por el estudiante, la presentacion de defensa, si la hubiere,
y las respuestas a las preguntas formuladas, asi como el informe del tutor
académico del trabajo, que incluira una propuesta de calificacion.

8.4. La Comision de TFG sera la encargada de incluir las calificaciones en las actas.
La calificacion final del TFG solo se incorporara a actas, y por tanto al expediente
académico del estudiante, una vez que los servicios administrativos tengan
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constancia fehaciente de que se han superado el resto de créditos del Plan de
Estudios.

8.5 La calificacion final se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0
a 10, con expresion de un decimal, a la que se afnadira su correspondiente
calificacion cualitativa:

0,0 - 4,9: Suspenso (SS).
5,0 - 6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

8.6 En el caso de que el estudiante hubiera obtenido la calificacion final de
sobresaliente, la Comision evaluadora podra proponer la mencion de “Matricula de
Honor”. La Comisidon de TFG, a la vista de los informes recibidos, adjudicara las
menciones, aplicando los criterios legales sobre la matricula global de la
asignatura.

8.7 En caso de decidir la calificacion final de suspenso, el tutor académico del TFG
o la Comision evaluadora hara llegar al estudiante un informe explicativo de las
causas de tal decision, con las recomendaciones oportunas para la mejora del
trabajo.

8.8 En caso de discrepancia de criterios, el estudiante podra elevar a la Comision
de TFG la solicitud de revision de la calificacion de acuerdo con el procedimiento
y los plazos que se establezcan al efecto.



