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1. ¢QUE SON LOS CREDITOS ECTS O CREDITOS EUROPEOS?

En el Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS) se define crédito como la unidad de medida que
representa la cantidad de trabajo del estudiante para cumplir los objetivos de un programa de estudios
universitarios de caracter oficial.

Contiene las ensefianzas tedricas y practicas, con inclusién de las horas de estudio y de trabajo que el
estudiante debe realizar para alcanzar los objetivos.

Se considera que un crédito ECTS equivale a 25-30 horas de trabajo.

1 INDICE

2. ¢QUEES EL ESPACIO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR (EEES)?

Es un proyecto promovido por los paises europeos, que tuvo su inicio con la Declaracion de Bolonia de
1999 y cuya implantacion finalizé en 2010. Su objetivo fundamental es facilitar la movilidad de estudiantes,
profesorado y titulados entre todos los paises miembros.

1 INDICE

3. ¢QUE DIFERENCIA HAY ENTRE UN TiTULO OFICIAL Y UN TiTULO PROPIO?

Un titulo universitario oficial esta regulado por la Agencia Nacional de Evaluaciéon de la Calidad vy
Acreditacion (ANECA), lo que implica tiene validez en todo el territorio nacional y en los paises miembros
del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES). Antes de la entrada en vigor del EEES existia un catalogo
de titulaciones oficiales establecido por el Gobierno al que debian sujetarse las universidades. Ahora son las
propias universidades las que crean y disefian las ensefianzas y titulos oficiales que han de impartir y
expedir, pero de acuerdo con unas reglas establecidas que ANECA se encarga de verificar.

Los titulos propios son ensefianzas que las universidades podran impartir en uso de su autonomia y estan
orientados a posibilitar a cualquier persona la ampliacidon de sus conocimientos en algin campo del saber,
posibilitando su desarrollo y promocion.

Para saber si un titulo es oficial se puede consultar el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT)

1 INDICE

4. ¢QUE CONSIGO CON UN MASTER?

Es una ensefanza universitaria oficial que tiene como finalidad la adquisicién de una formacion avanzada,
en una o varias disciplinas, orientada a la especializacion académica o profesional, o bien a promover la
iniciacion en tareas investigadoras.

1 iINDICE

5. ¢QUE SON LAS MATERIAS OBLIGATORIAS?

Los planes de estudio se organizan en materias que se concretan en asignaturas. Las materias obligatorias
estdn formadas por asignaturas cuyo contenido es especifico de la titulacién y que deben ser cursadas
obligatoriamente por el estudiante.

1 iNDICE


https://www.educacion.gob.es/ruct/home

6. ¢QUE SON LAS MATERIAS OPTATIVAS?

Los planes de estudio se organizan en materias que se concretan en asignaturas. Las materias optativas
estan formadas por asignaturas que deben ser elegidas por el alumno entre las propuestas en el plan de
estudios.

1 INDICE

7. ¢QUE ES EL TRABAJO FIN DE MASTER?

Es una asignatura del plan de estudios de master. Estas ensefianzas concluyen con la elaboracién y defensa
publica de un trabajo de fin de master (TFM). La defensa se realiza en una sesion que se celebra en las
dependencias de la facultad, no en los Centros Asociados.

1 INDICE

8. ¢QUE ES LA TUTELA ACADEMICA DEL TRABAJO FIN DE MASTER?
La UNED te ofrece la posibilidad de preparar el TFM con antelacién a un coste inferior.

Al comienzo del curso puedes matricularte en la tutela y después decidir si te matriculas en el TFM para
presentarte a la defensa. Si lo haces asi, lo que pagues por la tutela tendra la consideracién de pago a
cuenta de la matricula del TFM.

Si la matricula del TFM no la haces en ese curso, deberas hacerlo en el curso académico siguiente.

Informacién detallada aqui.

1 iNDICE

9. ¢PUEDO HACER PRACTICAS?

Actualmente, el Unico de los titulos oficiales de master impartidos en nuestra facultad que tiene una
asignatura de préacticas es el MASTER UNIVERSITARIO EN PROBLEMAS SOCIALES.

Los estudiantes pueden realizar practicas profesionales voluntarias (extracurriculares) a través del Centro
de Orientacidn, Informacidn y Empleo (COIE) de la Universidad.

1 INDICE

10. ¢QUE ES EL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS?

Es el procedimiento por el que la universidad acepta los créditos conseguidos por el estudiante para que
sean computados en la obtencidon de un titulo oficial. Implica que el estudiante deberd cursar sélo el
numero de créditos no reconocidos hasta alcanzar la suma de créditos exigida por la titulacion.

Si obtienes el reconocimiento debes abonar un precio publico por crédito cuyo importe es del 30% del
precio del crédito en primera matricula. Los reconocimientos que tengan origen en estudios u otras
actividades realizados en la UNED son gratuitos.

Te explicamos el procedimiento en esta pagina de nuestra facultad.

1 iINDICE
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11. ¢COMO Y CUANDO SON LOS EXAMENES?

Se realizan en los Centros Asociados. El sistema de evaluacion (criterios, tipo de examen) se explica en la
guia de cada asignatura.

Normalmente los exdmenes en la UNED se celebran en las siguientes fechas:

e Finales de enero o primera semana de febrero para las asignaturas del primer cuatrimestre y
primer parcial de las asignaturas anuales.

e Finales de mayo o primera semana de Junio para las asignaturas del segundo cuatrimestre y
segundo parcial de las asignaturas anuales.

e Septiembre. Una sola convocatoria para recuperar asignaturas suspensas o no presentadas en su
momento.

La UNED te ofrece la posibilidad de elegir horario de mafiana o tarde para presentarte a los exdmenes, y
para ello cuenta con dos semanas diferentes en cada convocatoria. En una semana los exdmenes seran por
la mafiana y en otra por la tarde. Las fechas varian cada afio pero siempre hay una semana de descanso
entre las dos semanas disponibles.

Puedes consultar el calendario de exdmenes en el siguiente enlace.

12. ¢QUE ES EL ACCESO?

Es el derecho a cursar estudios oficiales en una universidad mediante la posesidon de un documento o un
titulo que lo permita.

Para acceder a las ensefianzas oficiales de Mdster sera necesario estar en posesion de:
e Titulo universitario oficial espafol, u otro declarado homologado o equivalente a él.

e Titulo conforme a sistema educativo extranjero que no ha sido declarado homologado o
equivalente, previa comprobaciéon por la Universidad de que acredita un nivel de formacion
equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles y que faculta en el pais
expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de posgrado. El acceso por esta via no implicara,
en ningun caso, la homologacidn o equivalencia del titulo previo en posesion el interesado, ni su
reconocimiento a otros efectos que el de cursar las ensefianzas de Master.

Adicionalmente, cada Master establece unos requisitos de acceso propios, y puede solicitar que los
estudiantes dispongan de unas titulaciones concretas.

13. ¢DE QUE ES LA ADMISION/PREINSCRIPCION EN UN MASTER? ¢ TENGO QUE SOLICITARLA? ¢COMO
LO HAGO?

Es la asignacién efectiva de plaza en unos determinados estudios a aquel estudiante que tenga la
posibilidad de acceso.

En los estudios de master las plazas son limitadas por lo que hay un proceso de selecciéon previo a la
matricula. Si quieres iniciar estos estudios deberas solicitar primero la admision en la secretaria virtual,
accediendo con tu cddigo identificador y contrasena.

No se permite la preinscripcion simultanea en dos masteres, salvo que en uno de ellos solo falte la defensa
del TFM para finalizar.

1 INDICE

1 INDICE

1 iINDICE
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14. ¢DE CUANTOS CREDITOS ME PUEDO MATRICULAR EN UN MASTER?

No hay establecido un nimero maximo, pero te recomendamos que te evalules el tiempo de que dispones
antes de decidir tu matricula. En el Centro de Orientacidon y Empleo te dan consejos sobre como planificar
tu matricula.

1 INDICE
15. ¢PUEDO MATRICULARME EN FEBRERO?
Durante este periodo podran matricularse:
e estudiantes no matriculados en el primer periodo de matricula del curso (septiembre-octubre)
e estudiantes que quieran ampliar su matricula siempre y cuando se hubiesen matriculado en el
primer periodo de matricula del curso de un minimo de 20 créditos.
La matricula de la asignatura TFM estd condicionada a la aceptacion por parte del Coordinador del Master
correspondiente.
1 INDICE

16. ¢HAY UN LIMITE DE TIEMPO PARA CURSAR UN MASTER?

Si, dependiendo del nimero de créditos ECTS que tenga, la permanencia maxima es:

e 60 créditos ECTS: maximo de 4 cursos.
e Entre 61y 90 créditos: maximo de 5 cursos.
e Entre 91y 120 créditos: maximo de 6 cursos

El computo de los cursos se hace desde la primera matricula y no se interrumpe si un curso no te
matriculas.

Dispones de un maximo de cuatro convocatorias de examen por asignatura, dos por curso académico, con
independencia de la convocatoria de que se trate (convocatorias de febrero/junio o septiembre).
Unicamente se computaran las convocatorias a las que te hayas presentado.

Si agotas el nUmero maximo de convocatorias por asignatura, o excedes del maximo de cursos académicos
de permanencia, debes solicitar convocatoria adicional (de gracia, extraordinaria). En esta pdagina
de  nuestra facultad te contamos cdémo hacerlo. También existe la posibilidad de solicitar otra
convocatoria adicional mds si solo te resta por superar el Trabajo de Fin de master y en esta otra

pagina de nuestra facultad te lo contamos.

1 iINDICE

17. ¢CUANTO CUESTA MATRICULARSE EN EL MASTER?

Los precios de los servicios académicos prestados por la UNED en sus titulos oficiales se establecen por una
orden ministerial que puedes consultar aqui.

Si quieres saber de qué becas y ayudas te puedes beneficiar al estudiar en la UNED, puedes consultar esta
pagina.
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Los precios para el curso 2018-19 son:

Precio en euros de cada crédito.
MASTER Prlmt’era Segu?da Terce:ra Cuart:‘:\ y ]
matricula matricula matricula sucesivas matriculas
Master universitario en 5 161 41 5
Comunicacién, Cultura, Sociedad y 8,58 6,15 20, 53,25
Politica
Master universitario en Politica y 5 161 41 5
Democracia 8,58 6,15 50, 53,25
Master universitario en Problemas 29,38 47,45 51,83 54,75
Sociales
Precio en euros de cada crédito para estudiantes extranjeros de fuera de la UE no residentes.
MASTER Prlmt’era Segu?da Terce’ra Cuart'a y ’
matricula matricula matricula sucesivas matriculas

Master universitario en

L, . 49,70 56,80 63,90 71,00
Comunicacién, Cultura, Sociedad y
Politica
Madster universitario en Politica y
D . 49,70 56,80 63,90 71,00

emocracia

Master universitario en Problemas 51,10 58,40 65,70 73,00
Sociales

Con la matricula se cobran 15,15€ por gastos de secretaria vy, si es la primera vez que te matriculas con
nosotros, 30,30€ en concepto de apertura de expediente académico.

1 iNDICE

18. ¢COMO HAGO LOS TRAMITES? ¢A QUIEN ME DIRIJO?

Algunos tramites (como hacer tu matricula, solicitar un certificado o la expedicion del titulo) debes hacerlos
en la secretaria virtual, accediendo con tu cddigo identificador y contrasefa. Otros tramites tendras que
hacerlos a través del personal de tu facultad.

En esta pagina de nuestra facultad te los explicamos. Nuestros datos de contacto estan aqui.

1 INDICE

19. ¢POR DONDE EMPIEZO LOS TRAMITES?
S| ERES ESTUDIANTE NUEVO
12.- Solicitud de preinscripcidon/admision.

En la pagina web, a través de la secretaria virtual, accediendo con tu cédigo identificador y contrasefia,
indicando las asignaturas en las que tienes intencién de matricularte. Si quieres solicitar
reconocimiento de créditos también debes indicarlo aqui.

Deberas adjuntar a tu solicitud la documentacién en formato electronico que te indicamos a
continuacion. Si no dispones de toda la documentacidn en el momento de presentar la solicitud, podras
hacerlo después a través del servicio de envio de documentos en formato electrénico de la Secretaria
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Virtual en un plazo no superior a 5 dias naturales.

Titulo espafiol o declarado homologado o equivalente:

e Justificante de la titulacion que permita el acceso al Master

e Certificacién Académica Personal (CAP) en la que conste las asignaturas cursadas y calificaciones
obtenidas

e Curriculum Vitae

e Si también solicitas reconocimiento de créditos: programas de las asignaturas sellados (por la
Facultad/Escuela donde se cursaron) en los que se refleje el contenido y la amplitud con que fueron
cursadas.

e Documentos solicitados especificamente por cada Mdster (Para saber cudles son consulta la guia de
cada uno aqui)

Aguellos alumnos con titulaciéon de la UNED no deberan enviar el titulo, la certificacién académica
personal ni los programas.

Titulo extranjero no declarado homologado o equivalente:

Los tramites detallados estan explicados aqui.

2 - Matriculacion.

En el caso de que no hayas recibido notificacion admitiendo o denegando tu solicitud de admisién
guedaras en lista de espera hasta el Ultimo dia de plazo de matricula.

Si recibes notificacion de haber sido admitido tienes un plazo de 22 dias naturales para formalizar la
matricula. Transcurrido ese plazo sin formalizarla se te declarard como desistido y automaticamente se
asignara la plaza al primer estudiante en lista de espera.

La matricula se hace en la pagina web, a través de la secretaria virtual, accediendo con tu cédigo
identificador y contrasefia. En la liquidacién resultante se te indicard el importe a pagar por las
asignaturas en las que te matriculas y, en su caso, por las asignaturas reconocidas.

2.- Conocer y utilizar el Campus UNED: aqui tienes tus asignaturas, tus profesores, tu secretaria virtual.

2.- Conocer y utilizar los Cursos Virtuales: aqui se desarrolla tu curso.

SI ERES ESTUDIANTE ANTIGUO Y DESEAS CONTINUAR
2.- Solicitud de preinscripcion/admisién.

En la pagina web, a través de la secretaria virtual, accediendo con tu cédigo identificador y contrasefia.
Aunque ya estés admitido tendrds que presentar solicitud en periodo de admisién, indicando las
asignaturas en las que tienes intencidon de matricularte. Si quieres solicitar reconocimiento de créditos
también debes indicarlo aqui.

292.- Matriculacion.

En la pagina web, a través de la secretaria virtual, accediendo con tu cédigo identificador y contraseiia.
En la liquidacion resultante se te indicara el importe a pagar por las asignaturas en las que te
matriculas y, en su caso, por las asignaturas reconocidas.

2 - Conocer y utilizar el Campus UNED: aqui tienes tus asignaturas, tus profesores, tu secretaria virtual.

2 - Conocer y utilizar los Cursos Virtuales: aqui se desarrolla tu curso.

1 INDICE
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20. ¢TENGO QUE ENTREGAR DOCUMENTACION? ¢{COMO LO HAGO?

Los estudiantes no estan obligados a aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier
Administracion siempre que hayan expresado su consentimiento a que sean consultados o recabados
dichos documentos. En ausencia de oposicion del interesado, la universidad debera recabar los
documentos electrénicamente mediante consulta a las plataformas de intermediacién de datos u otros
sistemas electrénicos habilitados para ello.

No obstante, si por cualquier motivo no es posible esa consulta, deberas entregar la documentacién en una
oficina de registro, como te explicamos en esta pdgina de nuestra facultad.

La finalidad es que la universidad pueda verificar, principalmente, las siguientes circunstancias que los
estudiantes declaran en su matricula:

1. Circunstancias personales: formar parte de un colectivo con derecho a exencién o descuento de
precios publicos, a adaptacion de sus examenes o, si se matricula por primera vez en la universidad,
demostrar su identidad.

2. Circunstancias académicas: acreditar que se tiene el derecho de acceso a nuestra universidad.

1 INDICE

21. ¢QUE ES EL SEPA?

El mandato u orden de domiciliacién SEPA (Single Euro Payments Area) es el medio por el que el que
autorizas a la UNED para que cobre el importe de matricula mediante el cargo en la cuenta del banco que
indicas y a ese banco para que descuente el importe de la cuenta.

El mandato debe estar firmado por el titular de la cuenta bancaria antes de iniciar el cobro y debe quedar
almacenado en poder de la UNED mientras esté en vigor.

Este documento lo debes entregar en formato digital a través de la Secretaria Virtual.

1 INDICE

22. UNA VEZ PRESENTADA MI SOLICITUD DE MATRICULA ¢{PUEDO MODIFICARLA?

Una vez que valides el borrador solo podrds cambiar asignaturas durante el plazo de vigencia de la
matricula siempre que no implique una variacidon negativa del importe con respecto a la primera liquidacion
econdémica.

1 INDICE

23. ¢COMO PAGO MI MATRICULA?

Por tarjeta de crédito o débito. Puedes hacerlo en el mismo momento del registro de su solicitud. No
obstante, si por cualquier razén se interrumpe este proceso, dispone de 15 dias naturales contados a partir
de la validacién del borrador para hacer efectivo el pago. Si no lo haces en este periodo, se entendera que
desistes de tu solicitud y se procedera a la anulacién de tu matricula.

Domiciliado. Debes presentar la orden SEPA en el plazo de 15 dias naturales contados a partir de la
validacién del borrador. Si no lo haces en este periodo, se entenderd que desistes de tu solicitud y se
procedera a la anulacion de tu matricula.

Puedes hacer efectivo el pago de una sola vez o fraccionandolo en cuatro plazos en las fechas que
establezca la UNED (Unicamente en el plazo general de matricula). El pago fraccionado solo se podra
realizar mediante domiciliacién bancaria. No podras acogerte a la modalidad de pago fraccionado en estos
€asos:
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- para presentarte a la convocatoria extraordinaria de fin de carrera
- sielimporte total de matricula es inferior a 180,00 euros

- sieressolicitante de beca

- enel plazo de matricula febrero

En ventanilla. Dispones de 15 dias naturales contados a partir de la validaciéon del borrador para hacer
efectivo el pago. Si no lo haces en este periodo, se entendera que desistes de tu solicitud y se procedera a
la anulacién de tu matricula.

1 INDICE

24. ¢EN ALGUN CASO ME DEVUELVEN EL DINERO DE MATRICULA?

Solo en determinados casos tasados, como que se haya producido un error en la liquidacidon o que hayas
realizado indebidamente el pago por estar en una situacién de exencién total o parcial (por pertenecer a
familia numerosa, por ejemplo). En esta pagina de nuestra facultad te explicamos el procedimiento.

1 INDICE

25. ¢TENGO QUE ESPERAR A QUE MI MATRICULA ESTE CONFIRMADA PARA EMPEZAR A ESTUDIAR?

A partir de la finalizacion del plazo de matriculacidn las unidades administrativas de la UNED realizan la
revision de las solicitudes recibidas para verificar su conformidad con la normativa de aplicacion. No hay
que esperar a recibir la confirmacién de la matricula para entrar en los cursos virtuales y empezar a
estudiar. Una vez que hayas confirmado el borrador tienes acceso a los cursos virtuales, que tendran
disponibles las asignaturas vigentes en ese momento dependiendo de si son anuales o de primer o segundo
cuatrimestre. Consulta la apertura de los cursos virtuales en el Calendario Académico-Administrativo.

1 iINDICE

26. ¢ CUANDO COMIENZA EL CURSO ACADEMICO?

Consulta el Calendario Académico-Administrativo para conocer el dia inicio de curso académico y los dias de
apertura de los cursos virtuales.

1 INDICE
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